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Circolare n. 106/A.S. 2020-2021                                       Palermo, 13/11/2020 

AL PERSONALE 

          ALLA DSGA 

OGGETTO: INVIO DOCUMENTAZIONE AGLI UFFICI DELLA SCUOLA 

Si informa che la Pubblica Amministrazione ha adottato la dematerializzazione dei documenti e, 

conseguentemente, tutte le comunicazioni devono pervenire in formato digitale all’indirizzo mail 

paic897004@istruzione.it  allegando documenti esclusivamente in formato PDF. 

 

Per facilitare la corretta gestione della comunicazione con l’archiviazione ai sensi di legge sul sistema 

GECODOC e conseguente ricerca, si chiede di procedere – da LUNEDI 16/11/2020 - con la seguente 

modalità: 

- Scrivere l’OGGETTO della mail PRECEDUTO dal COGNOME e NOME del mittente in maiuscolo 

- Inserire il NOME dell’allegato PRECEDUTO dal COGNOME e NOME del mittente in maiuscolo  

- Inviare gli allegati IN UN UNICO PDF se composti da più pagine  

- Inviare dalla propria mail ISTITUZIONALE xxxxx@istruzione.it o, in alternativa,  dall’indirizzo mail 

comunicato all’atto dell’assunzione in servizio presso questa scuola (SOLAMENTE SE 

QUEST’ULTIMO CONTIENE NOME E COGNOME DEL DOCENTE/ATA) e non da altre caselle non 

riconducibili al dipendente. 

 

http://www.icgiulianasaladino.edu.it/
mailto:paic897004@istruzione.it
mailto:paic897004@istruzione.it 
mailto:xxxxx@istruzione.it


OGNI DOCUMENTO non INVIATO IN FORMATO .PDF (.doc, .jpg, …………) non sarà considerato valido ai fini 

del corretto completamento del procedimento per il quale gli uffici non avranno alcuna responsabilità in 

caso di ritardo o non adempimento. 

 

La pubblicazione nel sito web istituzionale equivale ad ogni effetto alla affissione all’albo ufficiale. 
 

 

Il Dirigente Scolastico 

Prof. Giusto Catania 

Firma autografa omessa  

ai sensi dell’art. 3, comma 2, del D. Lgs n° 39/1993 

 


