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Titolo: A-01 - AFFARI GENERALI

A-01-01 Ordinamento scolastico-disposizioni generali-orario lezioni-calendario scolastico
A-01-02 Istituzioni scolastiche-soppressioni-nuove istituzioni-dimensionamento-nuove denominazioni
A-01-03 Furti ed atti vandalici
A-01-04 Passaggi di consegna dell'ufficio scolastico
A-01-05 Inventari beni mobili- verbali di scarico
A-01-06 Esposti - ricorsi - verifiche
A-01-07 protocollo - invio conservazione- registro emergenze - autorizzazioni - modifiche - annullamento

Titolo: A-02 - AUTONOMIA SCOLASTICA POF

A-02-01 Carta dei servizi,valutazione,autovalutazione
A-02-02 Comitato di valutazione servizio dei docenti
A-02-03 Consigli di classe - interclasse- collegio docenti
A-02-04 Consiglio di Istituto - Giunta Esecutiva
A-02-05 Contrattazione di istituto- RSU - Rappresentanze sindacali
A-02-06 Commissioni - nomine

Titolo: A-03 - PROGETTI - LABORATORI

A-03-01 Progetti PON
A-03-02 Progetti POR
A-03-03 Progetti FESR
A-03-04 Progetti curriculari
A-03-05 Progetti extracurriculari finanziati dal FIS
A-03-06 Progetti extracurriculari NON finanziati dal FIS
A-03-07 Progetti AREA A RISCHIO

Titolo: A-04 - ORGANICI - ASSEGNAZIONI CLASSI

A-04-01 Organico scuola infanzia
A-04-02 Organico scuola primaria
A-04-03 Organico scuola secondaria I° grado
A-04-04 Organico personale ATA
A-04-05 Assegnazioni classi

Titolo: A-05 - RAPPORTI CON IL COMUNE

A-05-01 Edilizia scolastica - interventi e manutenzione edifici
A-05-02 Arredamento scolastico
A-05-03 Riscaldamento - impianto acqua potabile - impianto antincendio
A-05-04 Refezione scolastica - servizi agli studenti (trasporti alunni H, contributi - ecc)

Titolo: A-06 - RAPPORTI CON ENTI VARI

A-06-01 Inps
A-06-02 Inail
A-06-02-a infortuni sul lavoro
A-06-03 Agenzia delle Entrate
A-06-04 Poste Italiane
A-06-05 Piattaforma certificazione crediti
A-06-06 Regione Sicilia
A-06-07 Invalsi
A-06-08 Ministero Istruzione Università Ricerca
A-06-09 Università - Accademia -convenzioni  per tirocinio- TFA
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Titolo: A-07 - STATISTICHE VARIE- MONITORAGGI

A-07-01 Personale
A-07-02 alunni
A-07-03 Edifici scolastici
A-07-04 attrezzature informatiche - telematiche - arredi etc.

Titolo: A-08 - SICUREZZA SUI LUOGHI DI LAVORO

A-08-01 interventi su edifici scolastici - (richieste etc.)
A-08-02 DVR  - incarichi - rapporti RSPP - RLS

Titolo: A-09 - GESTIONE PRIVACY - TRASPARENZA AMMINISTRATIVA

A-09-01 accesso agli atti ( richieste - autorizzazioni)
A-09-02 Trattamento dati personali
A-09-03 Domande - Ricorsi

Titolo: A-10 - RAPPORTI CON ASSOCIAZIONI

A-10-01 utilizzo locali scolastici ( richieste - autorizzazioni)
A-10-02 Convenzioni con società esterne (sportive-onlus- etc.-)

Titolo: A-11 - CORSI AGGIORNAMENTO- CONCORSI - CONGRESSI - SEMINARI-DIRITTO ALLO STUDIO

Titolo: A-12 - RICHIESTE - RILASCIO CERTIFICAZIONI PERSONALE NON IN SERVIZIO NELL'ISTITUZIONE
SCOLASTICA

Titolo: B - ISTRUZIONE PRIMARIA

B-01 Insegnanti scuola primaria di ruolo (pratica generale)
B-01-FP Insegnanti scuola primaria  fascicolo personale
B-02 stato giuridico ed economico insegnanti scuola primaria di ruolo
B-03 valutazione del servizio personale docente primaria - comitato di valutazione -conferme in ruolo
B-04 movimento generale - trasferimenti - comandi - assegnazioni provvisorie- esoneri
B-05 graduatorie interne - perdenti posto - soprannumerari
B-06 Insegnanti scuola primaria non di ruolo pratica generale
B-06-FP Insegnanti scuola primaria non di ruolo - Fascicolo personale
B-07 graduatorie  docenti  primaria  non di ruolo - modifiche - correzioni - inserimento - depennamenti-ricorsi

Titolo: C - ISTRUZIONE SECONDARIA I° GRADO

C-01 Personale docente -disposizioni generali - stato giuridico ed economico
C-01-FP fascicolo personale personale docente scuola secondaria
C-02 Movimento generale -trasferimenti - comandi - assegnazioni provvisorie- esoneri
C-03 valutazione del servizio personale docente  - comitato di valutazione -conferme in ruolo
C-04 graduatorie interne - perdenti posto - soprannumerari
C-05 graduatorie  docenti scuola secondaria  non di ruolo - modifiche - correzioni - inserimento - depennamenti
C-06 Insegnanti scuola secondaria non di ruolo pratica generale
C-06-FP Insegnanti scuola secondaria non di ruolo - Fascicolo personale

Titolo: D - SCUOLA DELL'INFANZIA

D-01 Insegnanti scuola infanzia di ruolo (pratica generale)
D-01-FP Insegnanti scuola dell'infanzia fascicolo personale
D-02 stato giuridico ed economico insegnanti scuola dell'infanzia di ruolo
D-03 valutazione del servizio personale docente Infanzia - comitato di valutazione -conferme in ruolo
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D-04 movimento generale - trasferimenti - comandi - assegnazioni provvisorie- esoneri
D-05 graduatorie interne - perdenti posto - soprannumerari
D-06 Insegnanti scuola infanzia non di ruolo pratica generale
D-06-FP Insegnanti scuola infanzia non di ruolo - Fascicolo personale
D-07 graduatorie  docenti scuola primaria  non di ruolo - modifiche - correzioni - inserimento - depennamenti

Titolo: E - PERSONALE DIRETTIVO - ED  ATA   STATALE

E-01 Pratica e disposizioni generali concernenti lo stato giuridico ed economico del personale direttivo
E-01-FP Fascicolo personale personale direttivo
E-02 Personale ATA statale - pratica generale -stato giuridico ed economico
E-02-FP personale Ata statale - fascicolo personale
E-03 Valutazione dl servizio - comitato di valutazione - conferma in ruolo
E-04 movimento generale - trasferimenti - comandi - assegnazioni provvisorie- esoneri
E-05 graduatorie interne - perdenti posto - soprannumerari
E-06 graduatorie  non di ruolo - modifiche - correzioni - inserimento - depennamenti-ricorsi

Titolo: F - ALTRO PERSONALE

F-01 personale comunale
F-02 personale consorzio
F-03 personale servizio civile
F-04 personale ex pip
F-05 personale fuori graduatorie
F-06 personale comune - assistenti specializzati

Titolo: G - ALUNNI

G-01 iscrizione - frequenza - comunicazioni alle famiglie
G-02 assicurazione alunni R.C. - infortuni - denuncie
G-03 attività parascolastiche -interscolastiche- spettacoli-uscite-viaggi
G-04 scrutini ed esami
G-05 certificati di studio - sostitutivi diploma - diplomi
G-06 statistiche - rilevazioni - anagrafe scolastica
G-07 libri di testo - cedole librarie - comodato d'uso
G-08 alunni portatori di handicap
G-09 alunni stranieri - rom
G-10 dispersione scolastica-orientamento - obbligo formativo -accoglienza
G-11 bandi di concorso - borse di studio
G-12-FP fascicolo personale -(nulla osta - sanzioni disciplinari -convocazioni - deleghe)

Titolo: H - PRATICHE AMMINISTRATIVO CONTABILI

H-01 programma annuale - conto consuntivo
H-02 monitoraggi - rilevazioni - finanziamenti
H-03 documentazione acquisti
H-03-01 iscrizione albo fornitori
H-03-02 preventivi - offerte
H-03-03 ordini acquisti
H-03-04 fatture
H-03-05 bandi di gara -
H-04 rendicontazioni finanziarie
H-05 richieste rimborsi spese
H-06 rifiuti speciali
H-07 c/c postale - spese postali - telegrafiche
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H-08 retribuzioni - indennità disoccupazione - tfr -
H-09 compensi accessori
H-09-01 fondo d'istituto - indennità di direzione - amministrazione
H-09-02 ore eccedenti
H-09-03 area a rischio - finanziamenti - monitoraggi - nomine
H-10 contratti collaborazioni - esperti esterni
H-11 ritenute previdenziali - assistenziali - erariali
H-12 convenzioni di cassa - rapporti banca - estratti conto bancari


